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BUENAS PRACTICAS DE
GESTION DE INTEGRACION DE
PROYECTOS
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INTRODUCCION

La gestion de integracion de proyectos es fundamental para
asequrar que todos los componentes funcionen de manera
coordinada. Sin una integracion adecuada, incluso los
mejores planes pueden fracasar, por lo que es crucial
adoptar estrategias que faciliten esta tarea.

En este ebook, exloloro\remos consejos loro’lcticos que o\judaran
a los lideres de proyecto a dominar la gestion de
integracion. Al implementar estas téecnicas, [ooo(réls mejorar
la colaboracion del equipo y garantizar que tu proyecto
cumpla con sus objetivos de calidad y satisfaccion.
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DEFINE cLARAMENTE et Q) BITS
ALCANCE DEL PROYECTO

Asegirate de tener una descripcion detallada del —
alcance que incluya todos los entrego\bles y -
requisitos para evitar malentendidos.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Realiza sesiones de trabajo con las partes
interesadas para identificar y documentar todos los
requisitos del proyecto. Utiliza técnicas como
entrevistas, encuestas o talleres.

DESARROLLA UN ACTA DE
CONSTITUCION SOLIDA

El acta de constitucion del proyecto debe establecer
los objetivos, el alcance y las partes interesadas,
sirviendo como guia durante todo el proyecto.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Elabora un documento que incluya el proposito

del proyecto, objetivos, principales en’trego\bles
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OJECT

y recursos necesarios. Asegurate de que todos
los interesados lo revisen Y alomeben.
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TS
UTILIZA UNA ESTRUCTURA @ e

DE DESGLOSE DEL TRABAJO .

Divide el proyecto en tareas mas pequeiias y Q
manejables. Esto facilita la planificacion y el @

seguimiento del progreso.

;,COMO TMPLEMENTARLO? Ny |
Crea un WBS desglosando el ’cmbajo en componentes

mds pequefios. Utiliza diagramas o tablas para

visudlizar y organizar tareas, o\segumno(o que cada
elemento tenga un vesponsable asignado.

ESTABLECE UN PLAN DE
GESTION DE CAMBIOS

Cred un proceso claro para 9estiono\v cambios en el
proyecto, asequrando que todas las modificaciones
sean evaluadas y o\lorobolo(as.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Define un proceso formal para solicitar,
evaluar y aprobar cambios en el proyecto.
Utiliza formularios estandarizados y establece
PLAN un comité de cambios para tomar decisiones.
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PITS
FOMENTA LA ) @ SOLUCIONES
COMUNICACION ABIERTA

Mantén a todas las partes interesadas
informadas. Utiliza herramientas de
comunicacion efectivas y realiza
reuniones regulares.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Establece canales de comunicacion claros (como correos
electronicos, reuniones o plataformas de gestion de
proyec’cos) Yy promueve la cultura de compartir
informacion entre todos los miembros del equipo.

MONITOREA EL PROGRESO
REGULARMENTE

Utiliza indicadores clave de rendimiento (KPIs) para
evaluar el progreso del lovogec’co Y hacer djustes
cudndo sea necesario.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Define KPIs especificos para medir el avance del
proyecto. Realiza revisiones loeriéo(ico\s y utiliza
herramientas de seguimiento para identificar
desvidciones y tomar dcciones correctivas.
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GESTIONA LAS Q) PITS
EXPECTATIVAS DE LAS
PARTES INTERESADAS

Identifica y comprende las expectativas de

las partes interesadas desde el principio para
alinearlas con los objetivos del proyecto.
;COMO TMPLEMENTARLO? ®)
Identifica a las partes interesadas clave y realiza
reuniones para discutir sus exloectoltivo\s. Documenta

sus necesidades y dsegurate de que estén dlineadas

con los objetivos del proyecto.

DOCUMENTA TODO €L PROCESO

Mantén registros detallados de decisiones, cambios Y

lecciones aprendidas para facilitar la revision y el
cierre del proyecto.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Crea un sistema de gestion de documentos
donde se registren decisiones, cambios Y
lecciones aloreno(io(o\s. Asegaro\‘te de que todos

los miembros del equipo tengan acceso a esta
informacion.
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ReatzzaReunzones Q) BITS
DE REVISION

Onyxnizo\ reuniones periéo{icas para
revisar el estado del progec’co y ajustar
la direccion segin sea necesario.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Programa reuniones regulares para revisar el estado
del proyecto. Utiliza una agenda clara y fomenta la
participacion activa de todos los asistentes para
abordar problemas y discutir avances.

CIERRA €L
PROYECTO FORMALMENTE

Asegirate de sequir un proceso de cierre que incluja la
entrega de productos finales, la obtencion de aceptacion
y la documentacion de lecciones aloreno(io(o\s.

;COMO TMPLEMENTARLO?

Al finalizar el loro:jec‘to, asegam‘te de completar
todos los entregables, obtener la aceptacion de
las partes interesadas y documentar las lecciones
aprendidas. Realiza una reunion de cierre para

JJ / reflexionar sobre el proyecto.
o
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